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F O R M A T O  E U R O P E O  
P E R  I L  C U R R I C U L U M  

V I T A E  
 

 
 
 

INFORMAZIONI PERSONALI 
 

Nome  ANNA LUCIA STIFANI 
Indirizzo   XXXXXXXXXXXXXXX  
Telefono  XXXXXXX 

Fax   
E-mail  luciastifani@hotmail.it 

 
Nazionalità  Italiana 

 

Data di nascita  27 luglio 1979 
 
 

ESPERIENZA LAVORATIVA 
  

• Date (da – a)  12.09.2012 in corso 
• Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 
 Fondazione Apulia Film Commission 

 
• Tipo di azienda o settore  Fondazione privata costituita con legge 6/2004 della Regione Puglia con il 

concorso di alcune  province e comuni capoluogo pugliesi 
 

• Tipo di impiego  Contratto a progetto – impiegata amministrativa 
 

• Principali mansioni e responsabilità  Contabilità clienti e fornitori, accertamenti finalizzati al controllo della 
gestione, note spese, autofatture, segretaria di commissione per il bando della 
gara d’appalto a valere su risorse POIn per l’intervento “Apulia Film House”,  
gestione fornitori affari generali, supporto nella redazione dei Bilanci 
preventivi, consuntivi e nella redazione della Nota Integrativa, richiesta 
documentazione per liquidazione fatture fornitori, pagamenti tramite 
homebanking fatture fornitori 

  
• Date (da – a)  23.05.2011 – 07.09.2012 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 Havi Logistics Srl  
 

• Tipo di azienda o settore  Azienda multinazionale di logistica – Bomporto (Mo) 
 

• Tipo di impiego  Tempo indeterminato – impiegata amministrativa 
 

• Principali mansioni e responsabilità  Contabilità fornitori area servizi, accertamenti finalizzati alla chiusura mensile 
del bilancio, prima nota, note spese, bolle doganali, autofatture, emissione RID 
bancari con il contabilità SAP 

  
• Date (da – a)  21.10.2008 – 16.05-2008 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 Tracce Srl 
 

• Tipo di azienda o settore  Agenzia di pubblicità - Modena 
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• Tipo di impiego  Apprendistato – impiegata amministrativa 

 
• Principali mansioni e responsabilità  Contabilità clienti e fornitori, prima nota, controllo mastrini, pagamenti, 

scritture di rettifica per chiusura bilancio consuntivo  
  

• Date (da – a)  27.05.2008.- 17.10.2008 
• Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 
 Isateam Srl 

 
• Tipo di azienda o settore  Azienda del gruppo Nordiconad - Modena 

 
• Tipo di impiego  Tempo determinato – impiegata amministrativa 

 
• Principali mansioni e responsabilità  Contabilità fornitori  

 
• Date (da – a)  26.11.2007 - 26.05.2008 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 Isateam Srl 
 

• Tipo di azienda o settore  Azienda del gruppo Nordiconad - Modena 
 

• Tipo di impiego  Tirocinio in Contabilità clienti 
 

• Principali mansioni e responsabilità  Quadrature giornate casse e registrazione in contabilità  
 

• Date (da – a)  Luglio 2007 
• Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 
 Associazione Formazione Salento, Lecce 

 
• Tipo di azienda o settore  Ente di formazione 

 
• Tipo di impiego  Contratto di collaborazione occasionale 

 
• Principali mansioni e responsabilità  15 ore di docenza nel modulo di Organizzazione Aziendale, le norme 

volontarie e i documenti della Qualità  
 

• Date (da – a)  Estate 1997 
• Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 
 Caroli Hotel’s Srl 

 
• Tipo di azienda o settore  Apprendista impiegata di concetto 

 
• Tipo di impiego  Catena alberghiera 

• Principali mansioni e responsabilità  Uso del computer per la contabilità , reception 
 

 
ISTRUZIONE E FORMAZIONE 

 
• Date (da – a)  Aprile  2007 – Gennaio 2008 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Vision 2000 Srl 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Risorse Umane 

• Qualifica conseguita   
• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 
 Master di I Livello  

 
• Date (da – a)  Ottobre 1999 – Luglio 2006  

• Nome e tipo di istituto di istruzione  Università degli studi di Lecce  
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o formazione 
• Principali materie / abilità 

professionali oggetto dello studio 
 Facoltà di Economia corso di Laurea in Economia e Commercio indirizzo 

Economia Aziendale Tesi di Laurea in Matematica Finanziaria titolo “I Sistemi 
di tassazione  sulle Opzioni Finanziarie” 

• Qualifica conseguita  Laurea magistrale 
• Votazione  96/110  

 
• Date (da – a)  Settembre 1993 – Luglio 1998  

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 I.T.C.  Giulio Cesare, Bari  

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Diploma in perito Ragioniere Programmatore 

• Votazione  50/60 
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CAPACITÀ E COMPETENZE 

PERSONALI 
 

 
MADRELINGUA  ITALIANO 

 
ALTRE LINGUA 

 

  INGLESE 
• Capacità di lettura  BUONO 

• Capacità di scrittura  BUONO 
• Capacità di espressione orale  BUONO 

  SPAGNOLO 
• Capacità di lettura  SCOLASTICA 

• Capacità di scrittura  SCOLASTICA 
• Capacità di espressione orale  SCOLASTICA 

 
CAPACITÀ E COMPETENZE 

RELAZIONALI 
 

  
Ottimo spirito di adattamento e flessibilità di comportamento in base alle situazioni da 
affrontare, attitudine al problem solving 

 
CAPACITÀ E COMPETENZE 

ORGANIZZATIVE   
 

  
Ottima capacità  di analisi e definizione dei problemi, gestione del tempo e delle 
scadenze e di coordinamento delle attività svolte 
 

 
CAPACITÀ E COMPETENZE 

TECNICHE 
. 

  
 Ottobre 2006 – Maggio 2007 frequenza di un corso di inglese presso la Morgan 

di Casarano per il rilascio della certificazione Europea Trinity livello 4 
 Attestato di frequenza rilasciato dalla Fundaction Gabarron (Valladolid, Spagna) 

per dei seminari riguardanti il Marketing relazionale, il sistema bancario spagnolo, 
la Camera di Commercio spagnola 

Ottima conoscenza del computer, del Sistema operativo Windows  e MAC, del 
pacchetto Office, software Spss, SAP 

 
CAPACITÀ E COMPETENZE 

ARTISTICHE 
 

  
Cucina, fotografia, musica e cinema 
 

 
 

PATENTE O PATENTI  Tipo A2 B rilasciata dalla M.C.T.C. di Lecce il 26 luglio 2013 
 
 
 
 
Consapevole delle sanzioni penali, nel caso di dichiarazioni non veritiere, di formazione o uso di atti 
falsi, richiamate dall'art. 76 del D.P.R. 445/2000, dichiaro che quanto sopra corrisponde a verità. Ai sensi 
del D.Lgs n.196 del 30/06/2003 dichiaro, altresì, di essere informato che i dati personali raccolti saranno 
trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell'ambito del procedimento per il quale la 
presente dichiarazione viene resa e che al riguardo competono al sottoscritto tutti i diritti previsti all'art. 7 
della medesima legge. 
 
Bari, 22 gennaio 2015 
 

Anna Lucia Stifani 


